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Plano Individual de Trabalho

Docente: Lais Karlina Vieira

Período letivo: 2026-1

Campus: BAMBUI Área/Departamento/Curso: Departamento de Ciências Gerenciais e Humanas

Jornada de trabalho semanal: 40 horas semanais

Carga horária alocada: 40.00 horas semanais

Atividades

Regências
Possuí portaria dispensando o cumprimento da carga horária mínima de regência: Não

# Disciplina Turma/Diário Duração

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1
Administração Financeira e

Orçamentária II
20622 - BiSuFEA.501 - Administração Semestral 3.33 60.00

2 Contabilidade Básica 20608 - BiSuFEA.503 - Administração Semestral 3.33 60.00

3 Contabilidade Gerencial 20615 - BiSuFEA.504 - Administração Semestral 1.67 30.00

4 Contabilidade Gerencial
20762 - BiSuFEA.504 - Engenharia

de Produção
Semestral 1.67 30.00

Carga horária de regência semanal total: 10.00

Carga horária adicional para preparação, avaliação, gestão do diário de turma, atendimento aos estudantes,

participação em conselhos de classe, outras reuniões:
10.00

Carga horária semanal total (regência + adicional) : 20.00

Horários de atendimento ao discente

# Dia da semana Início Fim Modalidade

1 Quarta 19:00 20:50 Presencial

2 Quinta 13:00 15:40 Híbrido

3 Quinta 19:00 20:00 Híbrido

Ensino

# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1 -
Orientação de estágio

profissional

Orientação de práticas

profissionais

supervisionadas do curso

de Bacharelado em

Administração - Isadora

Aparecida de Morais Zanitti

Orientação tutoria de

estudantes
0.50 10.00
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# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

2 -
Orientação de estágio

profissional

Orientação de práticas

profissionais

supervisionadas do curso

de Bacharelado em

Administração Joice

Fernanda Sant'Ana

Orientação tutoria de

estudantes
0.50 10.00

3 -
Orientação de estágio

profissional

Orientação de práticas

profissionais

supervisionadas do curso

de Bacharelado em

Administração - Ravi

Antônio de Freitas Custódio

Orientação tutoria de

estudantes
0.50 10.00

4 -
Orientação de estágio

profissional

Orientação de estágio

supervisionado do curso de

Bacharelado em

Administração - Lívia

Gomes Morgado

Orientação tutoria de

estudantes
0.50 10.00

5 -
Orientação de estágio

profissional

Orientação de práticas

profissionais

supervisionadas do curso

de Bacharelado em

Administração - Maria Paula

de Freitas Miranda

Machado

Orientação tutoria de

estudantes
0.50 10.00

6 -

Orientação de estudantes

em trabalho de conclusão

de curso de graduação e

técnico

Orientação de TCC do curso

de bacharelado em

Administração, aluna: Maria

Francieli Dantas

Orientação tutoria de

estudantes
2.00 40.00

7 -

Orientação de estudantes

em trabalho de conclusão

de curso de graduação e

técnico

Orientação de TCC do curso

de bacharelado em

Administração, aluna:

Jordânia Teresinha de

Morais

Orientação tutoria de

estudantes
2.00 40.00

8 -

Orientação de estudantes

em trabalho de conclusão

de curso de graduação e

técnico

Orientação de TCC do curso

de bacharelado em

Administração, aluna:

Marina Duarte Toledo

Orientação tutoria de

estudantes
2.00 40.00

9 -

Orientação de estudantes

em trabalho de conclusão

de especialização

Orientação de Trabalho de

Conclusão de Curso da

Pós-Graduação em Gestão

- Campi Bambuí e São João

Evangelista

Orientação tutoria de

estudantes
2.00 40.00

10 -
Participação em banca

avaliadora de Estágio

Banca de atividades

práticas profissionais

supervisionadas do curso

de Bacharelado em

Administração (previsão)

Participar em banca

avaliadora
0.05 1.00

11 -

Participação em banca

avaliadora de Trabalho de

Conclusão de curso de

Graduação e técnico

Participação em banca de

Trabalho de Conclusão de

Curso (TCC) do curso de

Administração: (previsão)

Participar em banca

avaliadora
0.05 1.00

Extensão

Página 2 de 3



# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1 -

Atuar como membro de

equipe em Projeto de

Extensão com fomento

Vice-coordenação do

Projeto de Extensão:

Pesquisa de Abertura e

Fechamento de Empresas

de Bambuí (PAFEB)

Atuar em programas e

projetos de extensão
0.15 3.00

Comuns ao Ensino, Pesquisa e Extensão

# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1 -

Avaliador e Parecerista ad-h

o c de projetos, trabalhos

científicos e artigos

científicos.

Avaliação de Artigo SEP
Comitês editoriais

pareceristas e avaliadores
0.05 1.00

Gestão e Representação

# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1 - Coordenação de Curso

Coordenadora de Curso

Administração, conforme

Portaria Nº 5863/IFMG, DE

30 DE OUTUBRO DE 2025,

a partir de 01 de novembro

de 2025

Gestão de ensino, pesquisa,

extensão e administração
8.60 172.00

2 -

Outras Coordenações e

Representações não

listadas.

Membro da comissão

avaliadora de atividades

complementares (CAC) do

curso de Bacharelado em

Administração

Gestão de ensino, pesquisa,

extensão e administração
0.25 5.00

3 -

Participação como suplente

em comissões, conselhos,

grupos de trabalho e demais

órgãos colegiados (interno

ou externo)

Suplente no Grupo Gestor

de Capacitação do IFMG -

Campus Bambuí Atuar em

comissões, conselhos,

grupos de trabalho, bancas

e demais órgãos colegiado

Atuar em comissões,

conselhos, grupos de

trabalho, bancas e demais

órgãos colegiados

0.05 1.00

4 -

Participação como titular em

comissões, conselhos,

grupos de trabalho e demais

órgãos colegiados do IFMG

com nomeação por Portaria

Membro do Conselho

Técnico-Administrativo do

Instituto de Pesquisas

Socioeconômicas (IPSEC),

no âmbito do IFMG Campus

Bambuí. PORTARIA Nº 58

DE 14 DE MARÇO DE 2024

Atuar em comissões,

conselhos, grupos de

trabalho, bancas e demais

órgãos colegiados

0.10 2.00

5 -
Participação em Colegiado

de Curso

Colegiado do Curso de

Administração

Atuar em comissões,

conselhos, grupos de

trabalho, bancas e demais

órgãos colegiados

0.10 2.00

6 - Participação em NDE
NDE do Curso de

Administração

Atuar em comissões,

conselhos, grupos de

trabalho, bancas e demais

órgãos colegiados

0.10 2.00
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