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1 - Escolher a opção “Diário Oficial - 
Seção 3”

2 - Escolher a opção “Empenho”

3 - Inserir a Data que a publicação será 
efetivada. Se a inserção dos dados 
ocorrer até as 18 horas, a publicação 
ocorrerá no primeiro dia útil seguinte, 
caso ocorra após as 18 horas, a 
publicação ocorrerá no segundo dia útil 
seguinte.

4 e 5 - Inserir o número de Empenho. 
Utilizar os dados do Empenho feito para 
publicações. Não confundir com o 
empenho do Termo.

6 - Adicionar o arquivo a ser publicado.



Escolher o arquivo e em seguida clicar em “abrir”





Conferir se os dados estão corretos e em seguida clicar em “Aceito”.







Escolha o órgão que está publicando o arquivo 
e em seguida clique em “ok”.





Escolha o tipo conforme o objeto a ser 
publicado:

Contrato - “Extrato de Contrato”

Termo Aditivo - “Extrato de Termo Aditivo”

Rescisão - “Extrato de Rescisão Contratual”

Ata de Registro de Preços - “Extrato de 
Registro de Preços”





(1) insira a senha, (2) clique em “...”, (3) 
escolha o certstore e (4) clique em “abrir”






